BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

HQC VIEN QUAN LY GIAO DUC

CHUONG TRINH BOI DUONG KIEN THUC QUAN LY NHA NUOC
CHUONG TRINH CHUYEN VIEN CHINH

(Chuong trinh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 975/QD-BNV ngay 28/8/2013

cua B0 truong Bo Noi wy)

Cin ctt thuc hién chuwong trinh bdi dudng:

boi dudng cong churc;

Cin cir Nghi dinh s6 18/2010/ND-CP ngay 05 thang 3 ndm 2010 ctia Chinh pht vé dao tao,

Cian ctr Thong tu 03/2011/TT-BNV ngay 25 thang 01 niam 2011 cua Bo Noi vu vé viée

Hu6ng dan thyc hién mot sé diéu ctia Nghi dinh s6 18/2010/ND-CP ngiay 05 thang 3 nim
2010 cta Chinh phu v dao tao, boi dudng cong chirc;

hanh chwong trinh bdi dudng quan 1y nha nuéc chuong trinh chuyén vién chinh;

Can ctr Quyét dinh s6 975/QD-BNV ngay 28/8/2013 ctia Bo truong Bo Noi vu vé viéc ban

Noi dung So tiét thuc hién | Tong
T Nghe Th.hanh
giang, | Kiém tra
Xemina
Phan 1: NEN HANH CHINH NHA NUOGC (105 TIET)
1 | Khai giang 1
2 | Ly luan vé hanh chinh nha nuéc 4 4 8
3 | Phép luat trong hanh chinh nha nudc 4 4 8
4 | Quyét dinh hanh chinh nha nudc 4 4 8
5 | Tong quan vé chinh sach cong 4 4 8
6 | Quan ly nguon nhan lyc cua té chirc hanh chinh nha nudce 4 4 8
7 | Ontap 4
8 | Kiém tra(lan 1) 4
9 | Quan ly tai chinh céng 4 4 8
10 | Quan 1y nha nudc vé cung cap dich vu cong 4 4 8
11 | Chinh phu dién tir 4 4 8
12 | Van héa cong s& 4 4 8
13 | Chuyén dé bao céo: Cai cach hanh chinh & bd, nganh va 4 4 8
dia phuong
14 | Chuyén dé bao céo: Panh gia chat lugng cung cap dich vu 4 4 8
cong ¢ bg, nganh va dia phuong
15 | On t3p 4
16 | Kiém tra (lan 2) 4
Phan II: QUAN LY NHA NUOC THEO NGANH VA LANH THO (20 tiét)

1 | Kéthop quan ly nha nuéc theo nganh vi lanh tho 4 4 8
2 | Chuyén dé bdo cdo: Thyc tién quan 1y nha nudc theo 8 4 12

nganh/linh wuc va lanh thé ¢ Viét Nam




Phan III: NHUNG KY NANG CO BAN (80 tiét)
1 | K¥ ning 1ap ké hoach trong to chirc 4 8 12
2 | K¥ nang to chic va diéu hanh hoi hop 4 8 12
3 | K¥ nang phan tich cong vi¢c 4 8 12
4 | K¥ niang phan cong va phdi hop trong hoat dong cong vu 4 8 12
5 | K§ ning thuyét trinh 4 8 12
6 | K¥ nang danh gia thuc thi cong vu 4 8 12
7 | K¥ nang xay dung van ban quy pham phéap luat 4 8 12
Phan IV: PI THUC TE VA VIET TIEU LUAN CUOI KHOA (31 tiét)
1 | bi thuc te 8
2 | Hudng dan viét tiéu luan cudi khoa 4
3 | Viét tiéu ludn cudi khoa 16
4 | Bé giang va phat ching chi 3
Tong cong 240

Tong thoi gian bdi dudng 6 tudn (30 ngay lam viéc), v6i tong thoi lugng 1a 240 tiét (30 ngay x
8 tiét/ngay); trong do:

Ly thuyét: 76 tiét

Thao luan, thyc hanh: 100 tiét

Chuyén dé bao cdo: 16 tiét

On tap: 8 tiét

Kiém tra (2 lan): 8 tiét

Di thuc té: 8 tiét

Huéng dan viét tiéu luan cudi khoa: 4 tiét
Viét tiéu luan cudi khoa: 16 tiét

Khai giang, bé giang va phat ching chi: 4 tiét



